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‘ L. PRZYGOTOWANIE DO REJESTRACII FIRMY

‘ Krok 1. Nazwa firmy

Zaktadajac jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg, w nazwie nalezy zamiescié¢ swoje imie i nazwisko, nawet gdyby
to byta jedyna nazwa biznesu. Nazwe firmy warto dobrze przemysle¢. Nazwa moze, ale nie musi, kojarzy¢ sie z
profilem planowanej dziatalnosci.

Krok 2. Okreslenie przedmiotu dziatalnosci gospodarczej zgodnie z Polskg Klasyfikacja Dziatalnos$ci

PKD zawiera zbidr wszystkich rodzajéw dziatalnosci spoteczno-gospodarczej wystepujacych w gospodarce
narodowej. Kazdy rodzaj dziatalnosci ma przypisany swdj wtasny kod. Po okresleniu, czym firma bedzie sie
zajmowac, kolejnym krokiem jest dopasowanie do wybranego przez siebie rodzaju dziatalnosci (np. swiadczenie
okreslonych ustug, jak i produkcja, dystrybucja, sprzedaz produktéw) kodu zawartego w PKD. Niezbedne
informacje dotyczace tego, jakie aktywnosci mieszczg sie w ramach okreslonej dziatalnosci oraz ich kody mozna
znalez¢ na stronach Gtéwnego Urzedu Statystycznego (http://stat.gov.pl/Klasyfikacjie/doc/pkd 07/pkd 07.htm).

Krok 3. Siedziba firmy

Z zasady nowopowstajaca firma powinna posiadac adres. Rejestrujac dziatalno$¢ gospodarcza w CEIDG, nalezy
podac siedzibe firmy, ktérg moze by¢ lokal wiasny lub wynajety albo uzyczony. Wazne jest to, ze musimy mie¢
tytut prawny do lokalu w postaci aktu wtasnosci albo umowy najmu lub uzyczenia.

Siedziba firmy to nie to samo co adres wykonywania dziatalnosci. Na przyktad prowadzac dziatalnos$é gospodarczg
w zakresie szkolen, wykonujesz jg w catej Polsce, ale firma powinna posiada¢ jeden adres, pod ktérym jest
zarejestrowana (czyli swoja siedzibe).
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Krok 4. Wybor formy opodatkowania

Prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza bedzie podlegata opodatkowaniu podatkiem dochodowym. Podstawowe
zasady opodatkowania przychoddéw osdb fizycznych okresla ustawa o podatku dochodowym od oséb fizycznych.
W zaleznosci od przedmiotu planowanej dziatalnosci mozliwe s3 trzy formy opodatkowania:

1) opodatkowanie dochodu (na zasadach ogdlnych lub wedtug tzw. podatku liniowego),

2) ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych — forma opodatkowania dostepna dla wybranych rodzajéw
dziatalnosci,

3) karta podatkowa — forma opodatkowania dostepna dla wybranych rodzajow dziatalnosci.

Wybdér formy opodatkowania jest bardzo wazny, bowiem wptywa na wysokos¢ podatku, jaki bedzie
odprowadzany do urzedu skarbowego, a takze na rodzaj oraz zakres prowadzonych ewidencji ksiegowych. Wybor
opodatkowania w formie ryczattu oraz karty podatkowej jest formg uproszczong i przystuguje tylko w przypadku
niektorych rodzajow i skali prowadzonej dziatalnosci, mozna réwniez i w tych przypadkach zdecydowac sie na
opodatkowanie dochodu.

W przypadku opodatkowania dochodu podatek ptacony jest od dochodu, tj. réznicy miedzy uzyskanym
przychodem a kosztami jego uzyskania.

Przy opodatkowaniu w formie ryczattu koszty uzyskania przychodu nie majg wptywu na wysoko$¢ podatku
(podatek ptacony jedynie od przychodoéw).

W przypadku opodatkowania w formie karty podatkowej podatek jest ustalony jako kwota ryczattowa przez
wiasciwego naczelnika urzedu Skarbowego (ani przychody, ani koszty jego uzyskania nie majg wptywu na
wysokos¢ podatku).

Krok 5. Okreslenie statusu firmy jako ptatnika VAT

Przed rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej nalezy zastanowi¢ sie, czy firma bedzie ptatnikiem VAT.
Opodatkowanie podatkiem od towardw i ustug (VAT) reguluje ustawa o podatku od towardw i ustug. Firmy,
ktorych roczne przychody nie przekraczajg 150.000 zt obrotu netto sg z tego obowigzku zwolnione (z pewnymi
wyjatkami, m.in. swiadczenia ustug doradztwa), ale mogg zgtosi¢ chec ptacenia tego podatku. Wystepuje tez
katalog czynnosci, ktorych wykonywanie jest zwolnione z podatku VAT, a niektére towary i ustugi majg obnizone
stawki podatku.

Przedsiebiorca, ktéry zamierza by¢ ptatnikiem podatku VAT powinien ztozy¢é w urzedzie skarbowym formularz
VAT-R. Przedsiebiorcy samodzielnie sktadajacy wniosek w CEIDG i dysponujacy podpisem elektronicznym moga to
zgtoszenie dotaczyé do wniosku o wpis do CEIDG. Whniosek o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej jest
zwolniony z optaty — wiecej Krok 6.

Od 1 stycznia 2015 r. rejestracja przedsiebiorcy dla celow VAT jest bezptatna. Obowigzek uzyskiwania
potwierdzenia zgtoszenia rejestracyjnego zostat zniesiony. Przedsiebiorca moze wystgpi¢ z wnioskiem o wydanie
potwierdzenia rejestracji i w takim przypadku jest nalezy wnies¢ optate skarbowa w wysokosci 170 zt.

‘ Il PROCES REJESTRACII FIRMY

Krok 1. Rejestracja dziatalnosci — CEIDG

Rejestracja jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej wymaga ztozenia odpowiedniego wniosku. Stuzy temu
Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej (www.firma.gov.pl). CEIDG — to spis
przedsiebiorcow — oséb fizycznych dziatajgcych na terenie Rzeczpospolitej Polskiej tworzony jest przez
Ministerstwo Gospodarki. Wniosek o rejestracje dziatalnosci gospodarczej mozna réwniez ztozyé, w formie
tradycyjnej w Urzedzie Miasta Bydgoszczy, Referat Dziatalno$ci Gospodarczej, Wydziat Spraw Obywatelskich.
Whiosek o wpis mozna ztozy¢ réowniez korespondencyjnie (w tej sytuacji wymagane jest poswiadczenie
notariusza).

Rejestracja on-line wymaga posiadania bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomoca
kwalifikowanego certyfikatu albo profilu zaufanego ePUAP.
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Przedsiebiorca uzyskuje tam jeden wpis, nawet jesli ma zamiar prowadzi¢ wiecej niz jeden rodzaj dziatalnosci.
Whpis jest przypisany do osoby, a nie do formy dziatalnosci.

Whniosek CEIDG-1 zawiera m.in.: podanie o nadanie numeru NIP, wniosek o forme opodatkowania
przedsiebiorstwa, wniosek o nadanie numeru REGON (dla przedsiebiorstw nie bedacych spétkami jawnymi),
informacje o numerze firmowego konta bankowego oraz zgtoszenie ptatnikow sktadek oséb ubezpieczonych.

Whniosek do CEIDG jest jednoczes$nie zgtoszeniem ptatnika sktadek do ZUS (lub KRUS) dla potrzeb rozliczania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, urzedu statystycznego dla uzyskania REGON oraz urzedu
skarbowego dla zgtoszenia o nadanie numeru identyfikacji podatkowej (NIP) lub jego aktualizacje.

Wpis dokonywany jest nie pozniej niz nastepnego dnia roboczego od wptywu poprawnego wniosku do CEIDG.
Dziatalno$¢ mozna podjac¢ juz w dniu ztozenia wniosku, o ile ta data zostanie zaznaczona jako data rozpoczecia
dziatalnosci.

Dla prawidtowego wypetnienia wniosku trzeba okresli¢ kody rodzajow dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnos$ci — Krok 2. Organ ewidencyjny dokonuje wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej nie
pdzniej niz nastepnego dnia roboczego po wptywie do CEIDG poprawnego wniosku. Zaswiadczeniem jest wydruk
ze strony CEIDG, do ktérego kazdy ma dostep.

Krok 2. Zgtoszenie do ZUS

W ciggu 7 dni od daty rozpoczecia dziatalnosci przedsiebiorca musi zgtosi¢ sie do ZUS jako ubezpieczony.
Woczedniejsze ztozenie wniosku CEIDG-1 jest zgtoszeniem ptatnika. Bowiem ZUS na podstawie danych
przekazanych z CEIDG sporzadzi za przedsiebiorce/ptatnika dokumenty niezbedne do zaewidencjonowania w ZUS
konta ptatnika sktadek. Jesli wykonywana dziatalnos¢ jest jedynym zrédtem dochodow, trzeba wypetni¢ druk ZUS
ZUA, gdy kto$ np. ma umowe o prace w petnym wymiarze czasu pracy i nie chce podlega¢ dobrowolnie
ubezpieczeniom spotecznym, wypetnia ZUS ZZA (dla potrzeb ubezpieczenia zdrowotnego). Druk ZUA wypetniamy
wpisujac dane: REGON przedsiebiorstwa, numer rachunku bankowego firmy, dane personalne, numery NIP,
numer i seria dokumentéw tozsamosci zgtaszanych oséb, numer wpisu do ewidencji i nazwa instytucji
prowadzgcej rejestracji.

Osobom, ktdre po raz pierwszy zaktadajg firme, przystugujg ulgi w ptaceniu sktadek ZUS. Dotyczy to réwniez
przedsiebiorcow, ktérzy w ciggu ostatnich 5 lat nie prowadzili dziatalnosci gospodarczej (nie byli tez wspdlnikami
w spotce) oraz nie swiadczg ustug na rzecz bytego pracodawcy.

Od stycznia 2015 roku przedsiebiorcy rozpoczynajacy dziatalno$¢ gospodarczy zaptacy sktadki na ZUS w
wysokosci 446,20 zi.

Rodzaj ubezpieczenia Sktadki w 2015 r. (podstawa
(% podstawy wymiaru) wymiaru 525 zt)
Sktadka emerytalna (19,52 %) 102,48 zt
Sktadka rentowa (8 %) 42,00 zt
Sktadka chorobowa (2,45 %) 12,86 zt
Sktadka wypadkowa (1,80 %) 9,45 zt
Sktadka zdrowotna (9 %) 279,41 zt
Razem 446,20 zt

Krok 3. Konto bankowe dla firmy

Nie ma obowigzku posiadania konta firmowego — mozna uzywac rowniez prywatnego konta albo chociazby ptaci¢
gotdéwka. Istnieje jedynie obowigzek uzywania firmowego konta w przypadku transakcji, ktérych wartosé¢
przekracza 15.000 euro — bez wzgledu na liczbe przelewdw oraz przedsiebiorstw, ktére sg ptatnikami VAT.

Po zatozeniu firmowego konta bankowego nalezy poinformowaé o tym fakcie Urzad Skarbowy oraz ZUS
wypetniajgc wniosek aktualizacyjny CEIDG.
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Krok 4. Pieczec firmowa

Przedsiebiorca nie ma obowigzku posiadania pieczatki firmowej. Jest to jednak spore utatwienie, np. przy
wystawianiu recznie faktur lub przy wizytach w urzedach. Partnerzy biznesowi moga wymagac¢ czasami, by dla
uwiarygodnienia umowy oproécz podpisu widniata réwniez pieczeé firmowa.

Wazine elementy pieczeci to: petna nazwa firmy — zgodna z tg podang w ewidencji gospodarczej, z imieniem i
nazwiskiem wtasciciela firmy, adres siedziby firmy, NIP, REGON.

Krok 5. Urzad skarbowy

CEIDG przesyta do naszego Urzedu Skarbowego wniosek CEIDG-1 z informacjg o formie opodatkowania, ktéra
zostata przez nas wybrana i zaznaczona we wniosku. Nie ma obowigzku wizyty w Urzedzie Skarbowym, za
wyjatkiem osdb, ktére beda podatnikami podatku VAT. W tym przypadku niezbedne jest wypetnienie druku VAT —
R, ktdry nalezy ztozy¢ we wtasciwym Urzedzie Skarbowym — Krok 5.

Krok 6. Biuro ksiegowe

W formularzu CEIDG nalezy wskaza¢, kto bedzie prowadzit dokumentacje finansowg firmy. Jesli nie wiemy jeszcze
w momencie wypetniania wniosku, z jakim biurem ksiegowym bedziemy wspdtpracowac, to wybieramy opcje
samodzielnego prowadzenia dokumentacji, a pdZniej nasz wpis aktualizujemy (podajac dane biura ksiegowego).

1[18 DODATKOWE INFORMACIE

Przed rozpoczeciem dziatalnosci nalezy sprawdzié¢, czy profil dziatalnosci firmy nie naktada na przysztego
przedsiebiorce dodatkowych obowigzkow, jak:

1. Uzyskanie koncesji i zezwolen

Niektére rodzaje dziatalnosci (np. handel alkoholem, biuro detektywistyczne, kantor) wymagajg uzyskania
koncesji czy zezwolen. Trzeba sie o nie staraé przed zatozeniem firmy, jesli ktos chce rozpocza¢ swojg biznesowa
kariere od tego rodzaju dziatalnosci.

Koncesja udzielana jest na czas okreslony — od 5 do 50 lat. Koncesji udziela minister odpowiedzialny za dany dziat
gospodarki. Dlatego to do niego kierowane sg prosby o przyznanie koncesji.

Zezwolenie to uprawnienie przyznawane danej firmie na wykonywanie jej dziatalnosci zgodnie z prawem. Aby je
uzyskaé, nalezy spetnic scisle okreslone warunki ujete w przepisach.

Zezwolenie nie nadaje firmie nowych praw. Stanowi jednak konkretyzacje jej dziatalnosci. Zezwolen udzielajg
organy zezwalajace, okreslone w odpowiednich ustawach.

2. Uzyskanie zgody Sanepid

Zakres obowigzkéw wzgledem Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wynika z charakteru prowadzonej dziatalnosci.
Szczegolne obowigzki spoczywaja na przedsiebiorcach, ktérzy prowadzg m.in. dziatalno$¢ gastronomiczna, ustugi
fryzjerskie, lub sg inwestorami w procesie budowlanym. Wszelkie informacje o wymaganiach oraz niezbednych
zezwoleniach wydawanych przez te instytucje mozna uzyska¢ w najblizszym Panstwowym Wojewddzkim
Inspektoracie Sanitarnym, badz Wojewddzkiej czy Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej (tzw. Sanepid).
Stacje te na swoich stronach internetowych zamieszczajg réwniez informacje dotyczagce wymogow sanitarno-
higienicznych, jakie muszg spetnia¢ poszczegdlne rodzaje dziatalnosci gospodarcze;j.

3. Wymogi BHP

W jednoosobowe]j dziatalnosci gospodarczej, w ktérej nie ma zatrudnionych pracownikéw, nie obowigzujg
wymogi BHP. Nawet w sytuacji, gdy przedsiebiorcy pomaga wspétmatzonek albo osoba z | grupy pokrewieristwa,
nie spoczywajg na nim obowigzek wykonywania zadan zwigzanych z BHP. Wynika to z obowigzujacych przepiséw
— matzonkowie prowadzacy wspdlnie gospodarstwo domowe, w opisanej wyzej sytuacji, nie muszg nawigzywacé
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formalnych stosunkéw pracy, co oznacza, iz na wiasciciela nie spadajg obowigzki zwigzane z zapewnieniem
warunkow BHP.

W przypadku, gdy prowadzacy jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza zdecyduje sie na zatrudnienie pracownika
na podstawie umowy o prace, sytuacja ulega zmianie — w takim przypadku na wtasciciela naktadane sg dodatkowe
obowigzki, poniewaz staje sie pracodawca i wéwczas obowigzujg go przepisy wynikajace z Kodeksu pracy, w tym
BHP.

4. Kasa fiskalna

Ewidencjonowanie obrotu przy pomocy uzycia kas fiskalnych staje sie coraz bardziej powszechne. Przypomnijmy,
ze tego rodzaju obowigzek jest dedykowany rejestracji sprzedazy towardw i ustug i obejmuje sprzedaz
dokonywang na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych.
Limit obrotu, powyzej ktérego przedsiebiorca jest zobowigzany do stosowania kasy fiskalnej wynosi 20.000 zi.

Kasy fiskalne od 1 marca 2015 dla wiekszosci firm sg obowigzkowym wyposazeniem, niezaleznie od osiggnietego
obrotu. Podatnicy rozpoczynajacy dziatalnos¢ w 2015 r. majg 2 miesigce na zakup i zainstalowanie kasy (ewidencja
rozpoczyna sie od pierwszego dnia trzeciego miesigca od rozpoczecia dziatalnosci).

V. Zawieszanie prowadzonej dziatalnosci

Jesli przedsiebiorca nie zatrudnia pracownikéw, ma prawo zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na
okres od 30 dni (28 lub 29 w lutym) do 24 miesiecy.

Przedsiebiorca niezatrudniajgcy pracownikdw prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg przez okres co najmniej 6
miesiecy moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na okres do 3 lat w celu sprawowania osobistej
opieki nad dzieckiem, nie dtuzej jednak niz do ukoniczenia przez nie 5 roku zycia, a w przypadku dziecka, ktére z
powodu stanu zdrowia potwierdzonego orzeczeniem o niepetnosprawnosci lub stopniu niepetnosprawnosci
wymaga osobistej opieki osoby prowadzacej dziatalnos$¢ gospodarczg, na okres do 6 lat, nie dtuzej jednak niz do
ukonczenia przez dziecko 18 roku zycia.

W tym czasie nie ma obowigzku rozliczania sie z urzedem skarbowym czy ZUS. W kazdej chwili moze tez
zawieszong dziatalnos¢ wznowié. Takie rozwigzanie znacznie obniza koszty funkcjonowania firmy.

UWAGA:

Wszystkie tresci i materiaty zamieszczane na portalu www.barr.pl, opracowywane przez grupe redakcyjng,
majg charakter informacyjny. Redakcja portalu doktada wszelkich staran, aby informacje w nim zawarte byty
rzetelne i wiarygodne. Nie stanowig one wigzacej interpretacji przepiséw prawnych.
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